DARUVARSKE TOPLICE
Specijalna bolnica za medicinsku rehabilitaciju
_Julijev park 1, Daruvar

Sukladno ¢l. 15 st.2 Zakona o javnoj nabavi (“Narodne novine” broj 120/2016, 114/2022) i
¢lanka 28. statuta DARUVARSKE TOPLICE Specijalna bolnica za medicinsku rehabilitaciju,
Upravno vijeée DARUVARSKE TOPLICE' Specijalna bolnica za medicinsku rehabilitaciju na
54. redovnoj sjednici odrZzanoj dana 30. travnja 2024. godine, donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

A
OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave ureduje se postupak nabave roba,
usluga i radova za potrebe DARUVARSKE TOPLICE Specijalna bolnica za medicinsku
rehabilitaciju (u daljnjem tekstu Narugitelj) ¢ija je procijenjena vrijednost nabave do 26.540,00
EUR, bez PDV-a, za robu i usluge te provedbu projektnih natje€aja, odnosno do 66.360,00 EUR
bez PDV-a, za radove. !

Komunikacija i svaka druga razmjena informacija u okviru postupaka jednostavne nabave
obavlja se na dokaziv na¢in, putem poSte, osobne dostave, elektronike poste ili telefaksa.

Preporuca se koristenje elektroni¢ke komunikacije. Odabrano sredstvo komunikacije bi trebalo
biti opée dostupno, te ne bi smjelo ograni¢avati pristup zainteresiranim gospodarskim
subjektima.

Komunikacija narucitelja i gospodarskih subjekata treba pocivati na nadelima javne nabave, a
sve kako bi se osiguralo trZi$no natjecanje i postigla najbolja vrijednost za novac.

Za provedbu postupaka jednostavne nabave, u skladu s ovim Pravilnikom, nadleZan je odsjek
nabave Narucitelja.

Clanak 2.

U provedbi postupaka nabave iz €lanka 1. ovog Pravilnika, Naruditelj je obvezan postupati
paznjom dobrog gospodarstvenika u svrhu zakonitog, namjenskog i svrhovitog tro3enja
proratunskih sredstava.

Narucitelj je obvezan, u odnosu na sve gospodarske subjekte, postivati temeljna nadela javne
nabave, odnosno nacelo slobode kretanja robe, nafelo slobode poslovnog nastana i nadelo
slobode pruZanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze, kao §to su nadelo trZi§nog natjecanja,
nacelo jednakog tretmana nacelo zabrane diskriminacije, na¢elo uzajamnog priznavanja, na¢elo
razmjernosti i naelo transparentnosti.

&

Narucitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na nadin koji omoguéava
uéinkovitu nabavu te ekonomi¢no tro$enje sredstava za nabavu.



U provedbi postupaka nabave iz ¢lanka 1. ovog Pravilnika, Narugitelj je obvezan primjenjivati
i druge vazece zakonske i podzakonske akte te opée akte koji se odnose na pojedini predmet
nabave u smislu posebnog zakona.

Clanak 3.

Narugitelj se obvezuje poduzimati sve priklane mjere o sprje¢avanju sukoba interesa, sukladno
odredbama &lanaka 75. do 83. Zakona o javnoj nabavi.

PRIPREMNE AKTIVNOSTI POSTUPAKA NABAVE
Clanak 4.

Odsjek za nabavu objavljuje Plan nabave za tekucu godinu u Elektroni€¢kom oglasniku javne
nabave te na internetskoj stranici naruéitelja , sukladno Pravilniku o planu nabave , registru
ugovora, prethodnom savjetovanju i analizi trZista (NN 101/2017)

Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave narutitelja, izuzev
predmeta nabave procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 EUR, bez PDV-a, za koje ne
postoji obveza unosa u Plan nabave u skladu s €lankom 28. stavkom 5. Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 5.

Pripremu 1 pfovedbu postupaka jednostavne velike vrijednosti nabave provodi Struéno
povjerenstvo Narucitelja koje internom odlukom imenuje odgovorna osoba Naruditelja.

Odlukom se odreduju obveze i ovlasti ovladtenih predstavnika narucitelja koje ovise o
procijenjenoj vrijednosti nabave, a mogu se odnositi na: uskladivanje uvjeta vezanih uz predmet
nabave nadleZnim ustrojstvenim jedinicama ili ¢elnikom tijela, definiranje uvjeta u okviru
poziva na dostavu ponuda, ponudbenih tro§kovnika, tehniCkih specifikacija i ostalih
dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu, izrada i slanje poziva na dostavu ponuda
gospodarskim subjektima na dokaziv nadin, davanje objasnjenja istima, otvaranje pristiglih
ponuda, pregled i ocjena ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda,
rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir te davanje prijedloga ¢elniku tijela za odabir ili
poniStenje postupka, izrada odluke o odabiru ili ponistenju postupka, priprema ugovora o
jednostavnoj nabavi ili izdavanje narudZbenice u jednostavnoj nabavi. '

U pripremi i provedbi svakog pojedinog postupka jednostavne nabave velike vrijednosti moraju
sudjelovati najmanje dva (2) ¢lana Struénog povjerenstva narucitelja, od koji najmanje jedan
¢lan posjeduje vazedi certifikat u podru¢ju javne nabave.

PROVEDBA POSTUPAKA NABAVE
Clanak 6.

Kod nabave robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti vie od 2.650,00 EUR, a manje ili
jednake od 10.000,00 EUR bez PDV-a(jednostavna nabava male vrijednosti), Naruditelj ¢e
traziti najmanje jednu (1) ponudu, dok sam broj ponuda ovisi o sloZzenosti predmeta nabave.
Narutitelj postupka provodi izdavanje narudZbenice ili sklapanjem ugovora temeljem
zaprimljene ponude.



Clanak 7.

Kod nabave robe i usluga procijenjene vrijednosti veée od 10.000,00 EUR, bez PDV-a, a manje
od 26.540,00 EUR, bez PDV-a, odnosno manje od 66.360,00 EUR, bez PDV-a, za
radove(jednostavna nabava velike vrijednosti), Narugitelj ¢e uputiti Pozive na dostavu prema
najmanje tri (3) gospodarska subjekta, i/ili objaviti dokumentaciju o nabavi i na svojim
internetskim stranicama Po potrebi, dokumentaciju o nabavi Naruditelj moZe objaviti i u
Elektroni¢kom oglasniku javne nabave. Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati sve podatke
potrebne gospodarskim subjektima za dostavu valjane i usporedive ponude odnosno moze
najmanje sadrZavati: naziv javnog naruditelja, opis i vrijednost predmeta nabave, uvjete i
zahtjeve nabave koje ponuditelji trebaju ispuniti, kriterij za odabir ponude, rok za dostavu
ponude, natin izrade i nagin dostave ponude, adresu na koju ée se ponude dostaviti te ostale
informacije bitne za ponuditelje. \

Hodogram postupka :

1. Odgovorna osoba Naruditelja internom Odlukom o podetku nabave imenuje stru¢no
povjerenstvo i pokreée postupak. Odluka sadrZi sve podatke potrebne za provedbu
postupka nabave a najmanje: naziv predmeta nabave, ev.broj nabave iz plana nabave, izvor
planiranih sredstava, ovlaSteni predstavnici/struéno povjerenstvo, odabrani postupak i na¢in
nabave

2. Odsjek nabave priprema Poziv na dostavu ponude/Dokumentaciju o nabavi (ako je
primjenjivo) sa svim bitnim informacijama za ponuditelje, a kako je definirano ovim
Pravilnikom;

3. Odsjek nabave pokrece postupak nabave slanjem poziva na dostavu ponuda, s dodatnom
dokumentacijom po potrebi, predloZenim gospodarskim subjektima iz Odluke , nakon &ega
se dokumentacija Salje Odsjeku za informati¢ke poslove za objavu na internetskim
stranicama ili Odsjek nabave objavljuje postupak u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave.

4. Iznimno, poziv na dostavu ponuda se nee objaviti ukoliko se postupak provodi po Zurnosti
ili iz drugih razloga sukladno obrazloZenju ustrojstvene jedinice koja je ispostavila zahtjev;

5. Po potrebi, Odsjek nabave dostavlja pojasnjenje i/ili izmjene Poziva i/ili dodatne
dokumentacije zainteresiranim gospodarskim subjektima, vodeéi raduna o nacelima javne
nabave;

6. U slucaju upita zainteresiranog gospodarskog subjekta iz specifiénog podruja pojedine
ustrojstvene jedinice, Odsjek nabave ¢e u postupak ukljuditi i struénu osobu iz te
ustrojstvene jedinice (u dijelu davanja pojasnjenja tehniCke specifikacije ili sl.) koja je
obvezna Zurno dati traZena pojasnjenja, u suprotno :moZe doéi do produZenja roka za
dovrSetak postupka nabave;

7. Postupak otvaranja ponuda se provodi u naznaceno vrijeme, uz sudjelovanje najmanje dva
ovlastena predstavnika narulitelja iz Odluke o stru¢nom povjerenstvu u postupcima
jednostavne nabave koji izraduju i potpisuju Zapisnik s otvaranja ponuda;

8. Nakon otvaranja ponuda, €lanovi stru¢nog povjerenstva vrse pregled i ocjenu pristiglih
ponuda, izraduju i potpisuju Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda te izraduju prijedlog
Odluke o odabiru/ponistenju postupka;

9. Odluku o odabiru/ponistenju donosi odgovorna osoba Naruéitelja

10. Odmah po donoSenju Odluke o odabir/ponistenju, ista se $alje ponuditeljima;

ks



11. Ukoliko je donesena odluka o poniStenju Odsjek nabave obavjestava ustrojstvenu jedinicu
podnositelja zahtjeva o tome te traZi o€itovanje hoce li se postupak ponoviti po istim ili
izmijenjenim uvjetima ili se neée ponavljati;

12. Postupanje s narud¥benicom ili ugovorom, ukoliko se isti sklapa, obavlja se u skladu s
prethodnim &lankom ovog Pravilnika;

13. Ugovorni ponuditelj u ugovorom definiranom roku dostavlja jamstvo za uredno ispunjenje
ugovora u Odsjek nabave, ukoliko je isto prevideno;

14. Primitkom jamstva za uredni ispunjenje ugovora Odsjek nabave presliku jamstva prilaze uz
dokumentaciju postupka te izvornik jamstva dostavlja u Odjek financija, nakon ¢ega bez
odgode ponuditeljima koji su sudjelovali u postupku nabave pisanim putem, preporuceno s
povratnicom, vra¢a jamstva za ozbiljnost ponude, ukoliko je isto traZeno u postupku;

15. Ukoliko ugovorni ponuditelj ne dostavi jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, Odsjek
nabave moze ponovno izvrsiti rangirénje ponuda prema kriteriju za odabir ne uzimajuéi u
obzir prethodno odabranog ponuditelja te donijeti odluku o odabiru nove najpovoljnije
valjane ponude ili ako postoje razlozi ponistiti postupak nabave;

Clanak 8.

Iznimno, bez obzira o kojoj se vrijednosti jednostavne nabave radi, iz razloga Zurnosti ili drugih
detaljno obrazloZenih i opravdanih razloga, ako realizaciju predmeta nabave najucinkovitije
moze izvrSiti odredeni gospodarski subjekt, Narucitelj moZe traZiti ponudu samo od tog
gospodarskog subjekta.

Clanak 9.

Kriterij odabira ponude mogu biti najniZa cijena valjane ponude ili ekonomski najpovoljnija
ponuda. Podati o kriteriju odabira i na¢inu bodovanja navode se u Pozivu na dostavu ponude.

Narucitelj u Pozivu na dostavu ponude moze odrediti osnove za iskljucenje i uvjete sposobnosti
ponuditelja '

Narucitelj moze od gospodarskih subjekata zahtijevati dostavu jamstva za ozbiljnost ponude, u
iznosu ne veéem od 3% procijenjene vrijednosti nabave, kao i druga jamstva definirana
Clankom 214. Zakona o javnoj nabavi. Narucitelj je obvezan vratiti ponuditeljima dostavljeno
jamstvo nakon zavrSetka postupka javne ili istekom ugovora, ovisno o kojem se jamstvu radi,
a presliku jamstva pohraniti.

Nadin dostave ponude Narucitelj odreduje u Pozivu na dostavu ponude.:

U postupcima jednostavne nabave Narucitelj omogucéuje gospodarskim subjektima da ponudu
dostave elektroni¢kim putem (putem elektronike poste) ili na drugi nacin koji ima odgovara
(postom, osobno, telefaksom). Pri tome Narucitelj osigurava uvjete za o€uvanje tajnosti ponuda
i integriteta podataka.

U slu¢aju objave postupka putem Elektroni¢kog oglasnika javne nabave, ponude se dostavljaju
putem istog.

Poziv na dostavu ponude upucuje se na nacin koji omoguéuje dokazivanje da je isti zaprimljen
od strane gospodarskog subjekta (potvrda e-posStom, izvjeSce o uspjeSnom slanju i sL.).



Clanak 10.
Ponude za primljene u roku za dostavu ponuda otvaraju se nakon isteka roka za dostavu ponuda.
Otvaranje ponuda nije javno.
Zaka$njele ponude vraéaju se ponuditeljima neotvorene.

U postupcima nabave procijenjene vrij ednosti veée od 10.000.00 EUR, bez PDV-a(jednostavna
nabava velike vrijednosti), stru¢no povjerenstvo Naruditelja vr§i pregled i ocjenu ponuda
temeljem uvjeta i zahtjeva iz Poziva na dostavu ponuda, te po potrebi moZe pozvati ponuditelje
da pojasne svoju ponudu. O istom se sastavlja Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda s nuZnim
podacima postupka (podaci o Naruditelju, ponuditelju i postupku nabave, broj zaprimljenih
ponuda, podaci o kriterijima za odabir pqnuda, rangiranje ponuda, razlozi odbijanja ponude/a,
prijedlog odabira najpovoljnije ponude, ostalo po potrebi) te se donosi Odluka o odabiru s
navodom odabranog ponuditelja ili odluka o ponistenju postupka. Narucitelj moZe, ali nema
obvezu, obrazlagati razloge ponistenja postupka.

Odluka o odabiru/poni$tenju s preslikoni Zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda dostavlja se
svakom ponuditelju na dokaziv nacin.

Za predmete nabave procijenjene vrijednosti manje ili jednake od 10.000,00 EUR, bez PDV-a
(jednostavna nabava male vrijednosti), naruditelj nema obvezu sastavljanja zapisnik o pregledu
i ocjeni ponuda i dono$enju Odluke o odabiru/ponistenju.

Clanak 11.

Sve dokumente koje Narucitelj zahtijeva sukladno ovom pravilniku ponuditelji mogu dostaviti
u neovjerenoj preslici.

Clanak 12.

Protiv odluke o odabiru/ponistenju nije dopustena Zalba niti se moZe uloZiti prigovor na odabir.
Iznimno, u slu€aju ofite omaske, ponuditelj moZe Naruditelju uputiti prigovor uz zahtjev za
ispravkom odluke.

Na odluku Narucitelja se ne primjenjuje rok mirovanja. Naruditelj moze sklopiti ugovor ili
izdati narudZbenicu odmah nakon dostave Odluke o odabiru ponuditeljima koji su sudjelovali
u postupku.
SKLAPANJE I IZVRSAVANJE UGOVORA

Clanak 13.

Naruditelj sklapa ugovor ili izdaje narudZbenicu temeljem uvjeta iz postupka i poziva za
dostavu ponude.

Narucitelj vodi evidenciju ugovora i izdanih narudZbenica temeljem odredbi Pravilnika o planu
nabave , registra ugovora, prethodnom savjetovanju i analizi trziSta u javnoj nabavi ( NN
101/2017 €1.5-€1.7 ) ;

Ugovorne strane izvr§avaju ugovor o jednostavnoj nabavi u skladu s uvjetima odredenima u
pozivu na dostavu ponuda i odabranom ponudom.



Na odgovornost ugovornih strana za ispunjenje obveza iz ugovora o jednostavnoj nabavi
odgovarajuée se primjenjuju odredbe Zakona o obveznim odnosima.

Narucitelj je obvezan kontrolirati izvrenje ugovora kao i izvrSenje po izdanim narudZbenicama
te pravovremeno reagirati na svako kr§enje ugovornih obveza, za §to je odgovorna ustrojstvena
jedinica koja je ispostavila Zahtjev za nabavu.

Tijekom izvrSenja ugovora Narugitelj moZe s gospodarskim subjektom koji izvr$ava osnovni
ugovor sklopiti dodatak ugovoru ili izdati dodatnu narudZbenicu ukoliko se za to ukaZe
opravdana potreba. Poveéanjem vrijednosti osnovnog ugovora nije moguée prijeéi vrijednosne
pragove iz &lanka 1. ovog Pravilnika.

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
\élanak 14.

Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se na nabavu knjiga, stru¢ne literature, ¢asopisa, edukacije,
savjetovanja, sluzbenih putovanja, hotelskih i restoranskih usluga, te ostalih sli¢nih roba ili
usluga koje sluZe struénim potrebama Narugitelja.

Clanak 15.

Narucitelj je duZzan svu dokumentaciju u postupcima jednostavne nabave ¢uvati najmanje etiri
(4) godine od zavrSetka svakog postupka, uzevsi u obzir i ugovorena jamstva.

Clanak 16.

Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti na¢in kao i ovaj Pravilnik.
Clanak 17.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja.
Clanak 18.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika, prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupka jednostavne
nabave, KLASA: 333-01/23-10 URBROJ: 510-06-23-119-10 od 28.02.2023 godine.
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